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INTRODUCCION

El caracter global de los problemas sociales, econémicos, politicos y
medioambientales que de distintas formas estd afectando a las sociedades actuales,
requieren nuevas formas de respuestas multifuncionales y multidireccionales que
involucren a los espacios gubernamentales, sociales, educativos y otros.

De alli, que a nivel mundial exista una gran preocupacion en implementar
actividades encaminadas a mejorar la calidad de vida en las comunidades,
desarrollando y ejerciendo esfuerzos por y para el bienestar social; aunque mejorar la
calidad de vida requiere de la intervencion de muchas instituciones y la habilidad de
los miembros de los diversos equipos que proporcionan una atencion integral a las
comunidades, lo cual exige un esfuerzo comun entre los sectores gubernamentales,
asociaciones civiles y de los habitantes de las mismas comunidades.

En este escenario los sistemas educativos estan llamados a dar respuesta a las
necesidades sociales como parte de las exigencias del presente milenio. Por
consiguiente, el Estado Venezolano mediante la educacion Universitaria ha
establecido dentro de las normativas legales la prestacion del servicio comunitario,
sustentado en la Ley de Servicio Comunitario del Estudiante de Educacion Superior
(2005), la cual permite fomentar el intercambio de saberes UNIVERSIDAD-
COMUNIDAD, asi como promover en los estudiantes universitarios el espiritu de
cooperacion, solidaridad, corresponsabilidad y compromiso con su entrono como
norma é€tica y ciudadana aplicando los conocimientos adquiridos a lo largo de su
carrera.

Para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Servicio Comunitario del
Estudiantes de Educacion Superior (LSCEES) (2005) y a nuestro Reglamento
Interno de Servicio Comunitario (RISC-UNEXPQO) (2007), se presenta el siguiente
material como guia para el Prestador de Servicio Comunitario para la formulacién,
ejecucion y evaluacion de proyectos comunitarios y/o de inversion social.

La Guia Instruccional que presentamos establece los lineamientos o criterios
que deben cumplir los estudiantes Prestadores de Servicio Comunitario de la
Universidad Nacional Experimental Politécnica “Antonio José de Sucre” (UNEXPO)
gue hayan completado el nimero de horas y culminado la ejecucién del proyecto en
la comunidad para que la Unidad Regional de Servicio Comunitario emita el acta de
aprobacion o no del servicio comunitario de los estudiantes, que serd remitido a la
Unidad Regional de Admision y Control de Estudios (URACE) (Art. 18, literal k del
RISC-UNEXPO, 2007).
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Cuando el estudiante haya cumplido el 50% de la carga académica de su
carrera y en el caso del Vicerrectorado de Puerto Ordaz, haya aprobado la asignatura
Proyectos Sociales, Cientificos y Tecnoldgicos, estard apto para realizar el servicio
comunitario. Para tal fin debe cumplir con las siguientes fases:

1. PRE-INSCRIPCION DEL SERVICIO COMUNITARIO

La Unidad Regional de Servicio Comunitario es la encargada de establecer la
logistica organizativa para el proceso de pre-inscripcion y planificard el cronograma
por el que se regiran los lapsos o cohortes de estudiantes Prestadores de Servicio
Comunitario correspondiente. Para ello, se ha establecido dos cohortes anuales en
concordancia con los lapsos académicos.

Una vez publicado el cronograma de Pre-inscripcion, el estudiante debera:

- Acudir a la Oficina Regional Servicio Comunitario en la fecha y hora que le
corresponda con los recaudos exigidos (Planilla de pre-inscripcion con todos los datos
solicitados, fotocopia de la cédula de identidad ampliada, ultimo record académico y
una foto tipo carnet reciente).

- La Oficina Regional de Servicio Comunitario realizara la seleccion de los
estudiantes pre-inscritos dandole prioridad a los rezagados del 9no y 10mo semestre y
a la capacidad operativa de la unidad y publicard el listado de estudiantes
seleccionados para la cohorte correspondiente.

- ElI Consejo Regional de Servicio Comunitario aprobara los proyectos
propuestos con previa antelacion por: Instituciones publicas o privadas, comunidades,
consejos comunales, asociaciones gremiales, catedras, secciones y/o estudiantes (Art
25, RISC-UNEXPO, 2007).

- La Oficina Regional de Servicio Comunitario publicara la Base de Datos de
Proyectos y el cronograma de inscripcion para que el o los estudiante(s)
seleccionados puedan inscribir un proyecto.

2. INSCRIPCION DEL SERVICIO COMUNITARIO

La fase de inscripcion del servicio comunitario tiene como objetivo la
constitucion de los equipos de trabajo, inscripcion del proyecto de servicio
comunitario y la programacién del seminario sobre la realidad comunitaria.

Para dar cumplimiento con esta fase el estudiante Prestador de Servicio
Comunitario seleccionado deberé:

- Asistir en la fecha y hora correspondiente para inscribir el proyecto que
selecciond del banco de proyectos ofertados (Art. 30, literal a, RISC-UNEXPO,
2007).
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- La inscripcion del proyecto es de caracter personal. Sin embargo, en aquellos
casos debidamente justificados el estudiante Prestador de Servicio Comunitario podra
emitir una autorizacion por escrito indicando el proyecto de su eleccion a una tercera
persona que seré responsable de formalizar su inscripcion.

- La Oficina Regional de Servicio Comunitario programara un seminario,
curso o taller sobre la realidad comunitaria, a fin de capacitar a los prestadores de
servicio comunitario para la ejecucion del servicio (Art. 12, LSCEU 2005 y Art. 6 del
RISC-UNEXPO, 2007).

- El estudiante debera cursar y aprobar con caracter de OBLIGATORIEDAD
el seminario de Servicio Comunitario (Art. 16 y el Art 18 literal 6 de la LSCEU 2005
y al Art 11 del RISC-UNEXPO, 2007).

- Para APROBAR el seminario de Servicio Comunitario el estudiante
Prestador de Servicio Comunitario deberd acatar las directrices y orientaciones
impartidas por la Unidad Regional de Servicio Comunitario, entre ellas:

* Llegar puntualmente al seminario
* Participar en todas las actividades y

* Formular y entregar el ejercicio de proyecto comunitario con la metodologia
Marco Ldgico.

- Una vez terminado el seminario la Unidad Regional de Servicio Comunitario
publicara el listado de estudiantes que deben dar inicio al Servicio Comunitario.
Aquellos estudiantes que no aprueben el seminario deberan iniciar nuevamente desde
la fase 1 de preinscripcion.

3. EJECUCION DEL SERVICIO COMUNITARIO

La fase de ejecucidn del servicio comunitario tiene como objetivo la iniciacion
del proyecto con la presentacion de los equipos de trabajo en las distintas
comunidades donde se va a realizar el proyecto. Asimismo, se establecen los
lineamientos o criterios para hacer el seguimiento de la ejecucion y evaluacion del
servicio comunitario. A continuacion pasos para la ejecucion del servicio
comunitario:

3.1. Primera visita a la comunidad

Para dar inicio a la fase de ejecucién se deberd promover y realizar un
encuentro entre la UNIVERSIDAD y LA COMUNIDAD. En este sentido, por la
Universidad debera asistir un representante designado por el Consejo Regional de
Servicio Comunitario y/o la Oficina Regional de Servicio Comunitario y todos los
estudiantes en el equipo de trabajo.
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El representante designado por la UNEXPO puede ser: él o la Coordinador(a)
Regional de Servicio Comunitario, un funcionario de la Oficina Regional de Servicio
Comunitario, él o la Coordinador(a) departamental de Servicio Comunitario,
Docente(s) - tutor(es), y estudiantes Prestadores de Servicio Comunitario previo
conocimiento y aval de la Oficina Regional de Servicio Comunitario. Tambien los
responsables de proyectos en las comunidades o instituciones debidamente
reconocidas por la Oficina Regional de Servicio Comunitario pueden promover el
acercamiento mutuo.

- Las reuniones programadas UNIVERSIDAD — COMUNIDAD tienen como
objetivo el diagnostico de la situacion problema que se abordard con el equipo de
prestadores de servicio comunitario.

- En las reuniones de encuentros UNIVERSIDAD — COMUNIDAD, se
firmara el Acta de Acuerdos para establecer los compromisos en cuanto a:

* Aceptar el ingreso del equipo de Servicio Comunitario en la comunidad o
institucion.
* Designar a los responsable(s) por la comunidad de la evaluacion y

seguimiento, tanto de los estudiantes como del proyecto, la evaluacion del
estudiante es estrictamente INDIVIDUAL.

* Establecer los lapsos de tiempo para el inicio y culminacion del proyecto
comunitario.

* Acordar en conjunto UNIVERSIDAD - COMUNIDAD los dia y horas en
las cuales los prestadores de Servicio Comunitario asistiran a la comunidad.

* Definir en conjunto UNIVERSIDAD - COMUNIDAD las responsabilidades
en cuanto a: recursos, insumos, transporte y otros, para la ejecucion del
proyecto.

* Una vez diagnosticada la problematica, los estudiantes, formularan el
proyecto.

3.2. Formulacion del Proyecto de Servicio Comunitario.

La formulacion deberd contemplar la necesidad detectada en la comunidad,
bajo el enfoque metodoldgico de los proyectos de inversion social, el cual debera
tener la siguiente estructura:

A. Datos generales del solicitante del proyecto:

a.1. Nombre de la institucion y/o comunidad solicitante (Institucién publica o
privada, Consejo Comunal, Asociacion Gremial, Centro de Investigacion,
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Institucion educativa (publica o privada), Fundacion, Asociacion Civil, entre
otros), direccién, teléfonos, correo electronico, otros.

a.2. Nombre del responsable(s) de la institucion y/o comunidad solicitante,
direccion, teléfonos, correo electrénico, otros.

B. Estructura del proyecto:

b.1. Titulo (hombre) del proyecto.

b.2. Descripcion de la comunidad (Ubicacién geogréafica, antecedentes,
poblacién, problemas).

b.3. Planteamiento del problema (Detectar las necesidades de la comunidad
donde se ejecutard el proyecto y priorizar).

b.4. Justificacion del proyecto (Razén de ser del proyecto, relevancia del
problema escogido y su impacto para la comunidad)

b.5. Objetivo general del proyecto (Lo que se pretende lograr en téerminos
generales)

b.6. Objetivos especificos del proyecto (Metas propuestas que permiten lograr
el objetivo general)

b.7. Impacto social (Pertinencia social y N° de beneficiarios con el proyecto).

b.8. Plan de trabajo (Determinado por el plan de accién o procedimientos para
el logro de los objetivos sefialados y el cronograma de actividades)

Plan de Trabajo

Objetivos | Actividades | Horas Responsable
Especificos Comunitario | Académico
Objetivo Actividad 1 XX XX XX
Especificol | Actividad 2
Actividad n
Objetivo Actividad 1 XX XX XX
Especifico 2 | Actividad 2
Actividad n
Objetivo Actividad 1 XX XX XX
Especifico N | Actividad 2
Actividad n
Total Min. 120 | XX (80%) " XX(20%)"
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Segln la LSCEES (2005) el servicio comunitario debe hacerse en un minimo
de “ciento veinte (120) horas, lo cual equivale al cien por ciento (100%) de las horas
comunitarias, que deben ser distribuidas de la siguiente manera: ““un ochenta por
ciento (80%), que equivalen aproximadamente a noventa y seis (96) horas de

*kk

servicios comunitarios que deben ser cumplidas en, con y para la comunidady  un
veinte por ciento (20%), que equivalen a aproximadamente a veinticuatro(24) horas
de actividades académicas.

b.9. Tiempo de ejecucién del proyecto:

a.- Minimo 120 horas académicas, que en el caso de los proyectos de servicio
comunitario de la UNEXPO son de 60 minutos (Art. 8, LSCEES, 2005)

b.- Tres (03) meses minimo de manera continua (Art. 10, RSCE-UNEXPO,
2007).

b.10. Responsables de la ejecucidn del proyecto:

a.- Nombre y Apellido del responsable(s) evaluador por la comunidad, C.I.,
cargo, teléfono, e-mail, otros.

b.- Nombre y Apellido del responsable(s) evaluador por la Universidad, C.I.,
especialidad, teléfono, e-mail, otros.

b.11. Prestadores de servicio comunitario: Nombre y Apellido, expediente,
especialidad, teléfono, e-mail, otros.

El equipo de prestadores de servicio comunitario debera consignar el proyecto
en un lapso no mayor a diez (10) dias habiles después de realizada la primera visita
ante el o la Coordinador(a) Departamental de Servicio Comunitario, debidamente,
firmado por el Responsable Comunitario y el Tutor — Docente, para ser aprobado por
el Consejo Regional de Servicio Comunitario (Art. 26 del RISC-UNEXPO, 2007).
Una vez aprobado el proyecto de servicio comunitario queda formalmente inscrito.

Con la aprobacion del proyecto por el Consejo Regional de Servicio
Comunitario se formaliza el inicio de la ejecucion del proyecto en la comunidad, el
cual deberé tener una duracion minima de tres (03) meses a partir de esta fecha.

Es de destacar, que los Prestadores del Servicio Comunitario que conforman el
equipo de trabajo, estan obligados a inscribir el proyecto de servicio comunitario para
poder iniciar la fase de ejecucion del mismo (Art 30 literal a, RISC-UNEXPO, 2007).
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3.3. Ejecutar Seguimiento y Supervision a los Proyectos de Servicio
Comunitario.

- Una vez aprobado los proyectos por el Consejo Regional de Servicio
Comunitario, éste coordinara lo relativo a la formalizacion del Acta de Acuerdo (Art
27 paragrafo tnico del RISC-UNEXPO, 2007).

- Los estudiantes que conforman el equipo de trabajo de un proyecto, de
manera individual deberan llevar un Diario de Trabajo de campo donde registre todas
las actividades que realicen de acuerdo al plan de trabajo presentado y lleven el
control de las horas cumplidas. Asimismo, deberan llevar un registro fotografico de
todas las actividades realizadas (Art 30 literal ¢ del RISC-UNEXPO, 2007).

- Los estudiantes deberan asistir puntualmente a todas las actividades
programadas de acuerdo al plan de trabajo (Art 30 literal d del RISC-UNEXPO,
2007).

- Los responsables evaluadores del proyecto sélo deberan considerar aquellas
horas donde se ejecuten actividades productivas para el proyecto. Es de destacar, que
las horas académicas para efecto del Servicio Comunitario son de 60 minutos.

- Los responsables evaluadores del Proyecto comunitario o académico,
deberan verificar las actividades efectivas y firmar estas horas en la Planilla de
Evaluacion entregada por la Unidad Regional de Servicio Comunitario, indicando la
fecha y hora, en presencia de los estudiantes quienes firmaran también en sefial de
conformidad (Art 23 literal ¢ del RISC-UNEXPO, 2007).

- ElI o la Coordinador(a) Departamental de Servicio Comunitario debera
supervisar el buen desarrollo y estricto cumplimiento del proyecto, solicitando a los
prestadores del servicio comunitario el diario de trabajo de campo verificando el
avance del proyecto (Art 21 literal b y ¢ del RISC-UNEXPO, 2007).

La Oficina Regional de Servicio Comunitario solicitara informes parciales
sobre el avance de los proyectos al Coordinador(a) Departamental de Servicio
Comunitario para evaluar el avance de los proyectos (Art 21 literal d del RISC-
UNEXPO, 2007).

- La Unidad Regional de Servicio Comunitario podréa solicitar a los prestadores
del servicio comunitario el diario de trabajo de campo verificando el avance del
proyecto.

- La Unidad Regional de Servicio Comunitario podrd realizar visitas a la
comunidad y/o instituciones donde se ejecutan los proyectos con la finalidad de
verificar el avance de los mismos.
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3.4. Control y Evaluacion de Ejecucion de Proyectos de Servicio Comunitario.

Cuando el equipo de trabajo hayan cumplido con las 120 horas minima de
servicios comunitario y culminado el proyecto en la comunidad segun los objetivos
establecidos en el proyecto. Los estudiantes deberdn presentar los siguientes
recaudos: a) Informe final de Proyecto de Servicio Comunitario, b) Evento de cierre
de Proyecto de Servicio Comunitario, ¢) Presentacion digital o video del Proyecto de
Servicio Comunitario y d) Fotografia digital del Proyecto de Servicio Comunitario.

a. Informe final del Proyecto de Servicio Comunitario.

El informe final constituye el resumen de actividades realizadas y presentacion de
los resultados obtenidos durante la fase de ejecucion. Su aprobacion es indispensable
para el otorgamiento del certificado de aprobacion del Servicio Comunitario por la
Unidad Regional de Servicio Comunitario.

- El estudiante es el responsable por la presentacion correcta del informe final, por
lo que debe preparar el material exactamente como se indica a continuacion:

* El papel a utilizar debe ser tipo bond blanco, tamafio carta, base veinte (20), de
peso y textura uniformes. Las hojas no deben tener rayas ni perforaciones. En lo
posible, los graficos, croquis, planos, imagenes, fotos, planillas de asistencias
originales, entre otros, se presentaran en tamafio carta. Cuando por razones de
legibilidad resulte necesario un formato mayor, se presentaran plegados tamafio
carta, encuadernados donde corresponda. En ningun caso se aceptaran sueltos.

* El texto se escribira con letra de 12 puntos, preferiblemente en el tipo “arial”,
“times New Roman”, “Courier” o tipos de letra similares.

* Los margenes a usar seran: de cuatro (4) cm de lado izquierdo, para permitir la
encuadernacion del volumen, y de tres (3) cm por los lados derecho, superior e
inferior de la pagina.

* Se dejaréa una sangria de cinco (5) espacios en el margen derecho de la primera
linea de cada parrafo.

* Los numeros de todas las paginas se colocaran centrados en la parte inferior.

* No se aceptaran informes con tachaduras ni inserciones en boligrafo o lapiz.
Ademas del aspecto estético, el medio que se utilice para hacer correcciones debe
garantizar su durabilidad.

*La impresion se realizara en tinta negra. Los simbolos y marcas que no pueden
hacerse en computadora se dibujaran con tinta china de color negro. En ningun
caso se aceptaran informes mediante impresoras que no aseguren la perfecta
nitidez de la reproduccion por fotocopiadora ni garanticen la durabilidad.
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* Es obligatorio que las planillas de evaluacion de los responsable(s)
comunitarios y académicos estén debidamente firmadas y selladas (Si existe sello)
por el asesor o coordinador de la institucion donde se presto servicio comunitario
y por el Coordinador Departamental de Servicio Comunitario. lgualmente, deben
traer la carta de evaluacion final del proyecto de Servicio Comunitario.

- los informes finales de servicio comunitario se organizan en tres (03) partes
principales: a. Paginas preliminares, b. Proyecto de Servicio Comunitario, c.
Informe de experiencia en la comunidad y d. Hoja de evaluacion

a. Las paginas preliminares comprenden:

La pagina del titulo debe contener los logos de la UNEXPO en el lado izquierdo
y el logo de la Unidad Regional de Servicio Comunitario en el lado derecho, el
nombre de la Universidad, el titulo del Proyecto, los nombres de los prestadores del
servicio comunitario, los responsables evaluadores del proyecto y el lugar y la fecha
de su presentacion. La pagina del titulo corresponde a la primera pagina impresa y su
diagramacion se realiza de la siguiente manera:

THIVERSIDAD XACTONAT EXPERITMENTAL POLITECKICA

A wtewis ~ford de Ofzere
VICE-RECTORADD PUERTO QRDAT
LNIDAD RECTONAL DE SERVICIO OOMLINITARD

O | < e

TITULD DEL FROYECTO DE SERVICTO COMUNITARID

Frezradores de Servicie Comumitario:
Noantbee v Apeiido
Noanbee v ApeThdo
HNombee v Apelido

Tuter — Decemie:
Hoapbee v Apeilido

Ferpemable por la commmidad:
Noantbee v Apeiido

Credad, M=z vado

* La pagina con la constancia de culminacion de Servicio Comunitario por parte
de los responsables del proyecto (Tutor-Docente, Responsable por la comunidad).
Las especificaciones de esta pagina se sefialan a continuacion.
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TNIVE RSTDAD NACTONAL EXFERTMEXTAL POLITECNICA F, T
P [EIR G|
R e i~ Fesd e OB e S

VICE-RECTORADD PLERTO ORDAT e
TUNIDAD FEEGIONAL DE SERVICTO COMUNITARTO

<y

DeRmES

CULAMINACION DEL SERVICTO COMUNITARIO

Sroden wzeceibe,

Coondicadon(a) Regiomal de Servicio Commmiiaio, bace consiar =] complmbemo del
Jervicio Commoiiario de Jox  esipdiamies == Ia Coummeridiad tosincicn

» =2 el Progecio Sialado;,

Segten gesclocicam WNT de Commejo Regioma] &= Sarvicio

Commeniiacio de fecha . Commo regumiic sxigido por la Ley de

Servicie Comumitarie para «] Exvindiante de Educacidn Superier (LICEES, 1005).
Igealmemie, cerifico goe realizascn de forma exdiosa wa odal de

Boraz s acividades, g plas de wabaje v mens previamems acondados, s 2l lapao
e Semmpo ded al los sisniemes

esmdiames:
e Neombre v Apelhds Fupediznre Frpeciakdad

ol [ fw k|-

Sin opls 3 god baces sefesencia

Coond. Bag. e Servicio Commniiaio

Chndad Geazana - da1 01

b. Proyecto de Servicio Comunitario
La formulacién del Proyecto se explico en la seccion 3.2.
c. Informe de experiencia en la comunidad

El texto del informe de experiencias en la comunidad se compone de una serie de
secciones organizadas para presentar en forma ordenada los aspectos tratados en el
proyecto. Los estudiantes prestadores de servicio comunitario deberan establecer, con
la asesoria de los responsables del proyecto el esquema méas adecuado a su caso. En
términos generales, dicho esquema debe incluir algunos o todos los aspectos que se
explican en los numerales a continuacion. Por tanto, los titulos utilizados en esta guia
y el orden de exposicion, no deben ser tomados en forma taxativa, pues sélo tienen un
propdsito orientador.

El informe de experiencias en la comunidad, por lo general contienen los
siguientes aspectos, que el estudiante adaptara seglin mas convenga a su proyecto:

1. Actividades cumplidas (Determinados por el plan de trabajo definido por el
equipo de trabajo al inicio del proyecto).

2. Resultados o logros del proyecto.
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3. Dificultades y/o limitaciones encontradas durante la ejecucion del proyecto
4. Factores que favorecieron la ejecucion del proyecto

5. Reflexiones individuales sobre las experiencias y vivencias en el
cumplimiento del proyecto de servicio comunitario (De manera individual,
cada estudiante participante del proyecto, debe elaborar un espacio de
reflexion y revision de la experiencia, en una especie de ensayo que recoja
las impresiones personales sobre los  siguientes aspectos: contenidos
académicos desarrollados en la ejecucion del proyecto, participacion e
involucramiento de la comunidad, reflexion sobre los problemas sociales
asociados al proyecto, impacto del proyecto a nivel personal (elevaciéon de
autoestima, seguridad y confianza en sus propias capacidades,
reconocimiento de dichas capacidades))

6. Anexos
d. Hoja de evaluacion

En esta pagina los responsables evaluadores del proyecto, tanto comunitario
como académico certifican su veredicto con su firma. El texto de esta pagina se
redactara conforme a las siguientes especificaciones.

u FRepublica Belivariana de Vensroela
ﬁ{ e Usiversidsd Nacisnsl Experimental Palivtcxica
> 5 B s
E Coordinacien Nacional de Servicie Comunitaris
HOJA DE EVALUACION
a. Firmaz de cads uno de Jox prestadores de servicio comunitario del servicio.
Neombre preztador N de cédula Torma

b. Evaluscisn del cosrdinsdor o respomable de In imstitncion donde se ¢jocms
prevects.

Nomibee v Apelida:

Casza:

- - A T &= —
Nembre prestader | T o Cumplis| % Obzervacisn

Nomibere w Apelida
cr
«. Evaluncien del docente ruter del provects.
Hombre v Apsliido:

- - A D —
Nembre prestader | T o Cumpls| o Obzervacisn

Homibee ¥ Apelido

Vizte buens
Cpprinader. (3) Departamental Crerdinador (2)., Regional

- Los Estudiantes prestadores de Servicio Comunitario deberan elaborar el
informe final con las especificaciones dadas por duplicado, una de las copias deberan
consignarlas en la Coordinacion Departamental de Servicio Comunitario y la segunda
copia debera ser entregada a la comunidad o institucion donde se ejecuto el proyecto.
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b. Evento de Cierre de Proyecto de Servicio:

Esta actividad permite presentar los resultados obtenidos durante la ejecucion
del proyecto a la comunidad y constituye el cierre definitivo del proyecto.

- Los participantes que deben estar directamente involucrados con las actividades
de cierre seréan:

* Los estudiantes Prestadores de Servicio Comunitario

* Los representantes o responsables de la comunidad donde se ejecutd el
proyecto.

* Los docentes tutores del proyecto
* El o la Coordinador (a) Departamental de Servicio Comunitario
* El o la Coordinador(a) Regional de Servicio Comunitario y

* Miembros de la comunidad (Consejo Comunal, Mesas técnica o cualquier
otro tipo de organizacion comunitaria dentro de la comunidad donde se ejecuto el
proyecto).

- En la actividad de cierre los estudiantes deberan:

a.- Promover el evento de cierre mediante reuniones logisticas con la
comunidad, disefiar y entregar las invitacién para el evento a los participantes
involucrados mencionados en el items 1.1., elaborar y difundir la invitacién al evento
de cierre al mayor nimero de vecinos de la comunidad mediante: volantes, afiches,
tripticos, publicidad, entre otros; ubicar y acondicionamiento el espacio fisico donde
se llevara a cabo el evento con suficiente anterioridad.

b.- Preparar presentacion digital para realizar una exposicion publica de los
resultados del proyecto, al mismo se debe invitar a la prensa, a los entes
financiadores.

c.- Elaborar y hacer entrega del informe escrito del Proyecto de Servicio
Comunitario a la comunidad y al Unidad Regional de Servicio Comunitario. Si los
anexos son muy extensos, es decir, facturas, croquis, mapas, censos, etcétera, deben
ser entregados en originales a la comunidad y a la oficina de Servicio Comunitario
entregar las copias mas representativas.

- Si el proyecto lo requiere el dia del evento se otorgaran certificados a la
comunidad y/o reconocimientos a los estudiantes destacados durante la
gjecucién del proyecto, agradecimientos a los miembros de la comunidad y
aquellas personas o instituciones que colaboraron con el mismo.
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- En este evento se deberan firmar las planillas de evaluacion final de cada
prestador de servicio comunitario por parte de los representantes o
responsables de la comunidad.

c. Presentacion digital o video del Proyecto de Servicio Comunitario:

Se trata de la entrega de un video del proyecto comunitario en un CD. El
proyecto grabado debe estar constituido por el Anteproyecto, el Informe de
Experiencia Comunitaria, Anexos y el video.

Se debe realizar el video en cualquier herramienta de edicion de videos, entre
ellos se pueden citar: Windows Movie Maker, Microsoft office power point, impress
open office, corel video studio pro u otros.

El video debe contener: a) Presentacion de los prestadores de Servicio
Comunitario, b) Descripciéon de la comunidad o institucion donde se desarrollo el
proyecto, ¢) Titulo del proyecto, d) Objetivos del proyecto, e) Actividades realizadas,
f) Resultados o logros alcanzados, g) Reflexiones personales de los prestadores de
servicio comunitario.

El video debe cumplir las siguientes normas:

- Duracion minima de 3 minutos, méaximo no hay limite.

- Minimo diez (10) diapositivas, maximo no hay limite.

- Las diapositivas deben cumplir la regla 7 x 7, a saber: no més de 7 lineas de
texto por diapositivas y no mas de 7 palabras en cada linea.

- Los archivos de imagen de ben estar en formatos GIF, J2K, JPEG, WMF.
- Los archivos de audio WMA, MP3, WAV

- Con musica de fondo

- Subtitulo para cada foto

- Efectos de transicién de cada diapositiva

d. Fotografias digitales del Proyecto de Servicio Comunitario

Esta actividad tendra como propdsito develar las relaciones entre la comunidad y
academia, en el marco de las experiencias y reflexiones de la prestacion del Servicio
Comunitario, ademas de valorar la importancia del registro fotografico en el
desarrollo y preservacion de la memoria histérica de las experiencias.

Requisitos de la fotografia:

- La fotografia debe reflejar la colaboracion entre comunidad y estudiantes
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La fotografia, es una sola y la imagen debe incorporar una breve reflexion que
devele la calidad de la experiencia comunitaria (200 palabras maximo).

- Tamafio y tipo de la imagen (jpg 1 Mb maximo 1024 x 768 pixeles resolucion
minima.
4.-SANCIONES
En el Reglamento Interno del Servicio Comunitario de la UNEXPO (2007), en

su articulo 10, paragrafo Primero y Segundo, se establecen las sanciones que deben
aplicarse a aquellos estudiantes que no hayan cumplido con el Servicio Comunitario.

Segun el “Paragrafo Primero, por causa debidamente justificada el
estudiante podra solicitar ante la instancia correspondiente prdrroga hasta por seis (6)
meses 0 su reubicacion en otro proyecto.

En el paragrafo Segundo, cumplidos los doce (12) meses sin haber concluido
el Servicio Comunitario por causas no justificadas o debido a incumplimiento en
la asignacion, el estudiante sera excluido del proyecto y debera iniciar uno nuevo.
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