Instructivo para Avance Académico

1. Ingrese a www.poz.unexpo.edu.ve

2. Hacer Click en Servicios->Pre Grado->Docentes->Avance

Académico .

3. Introduce los datos solicitados y presiona el boton Entrar.

Cédula: [12345678 Clave: [ewssssses Cédigo de la derecha: |2x5¢ szqgj Entrar

4. Se muestran los datos de las asignaturas.

300101 MATEMATICAS | M7
300103 QUIMICA GENERAL M3

INTRODUZCA EL NUMERO DEL ACTA | I

__Sam | CARGAR

Introduzca el acta a la que le quiere hacer el avance académico.

5. A continuacion procedera a entrar al sistema de avance académico
observando en su pantalla un formato similar al que se muestra a

continuacion:

Universidad Nacional Experirmental Politécnica

%”3}» Yicerrectorado Fuerto Ordaz

Unidad Regional de Admisidn y Control de Estudios

SISTEMA DE

FECHA
NOMERENELEHOEESDR MIERCOLES, 22 DE.JULIO DE 2009 & Las 11:34:59 Al

300108

BIENVEHIDO!!

A CONTINUACION SELECCIONE L4 OPERACION A REALIZAR.

<< Operaciones arealizar >> -

ConThusR | SaLR

En esta figura se puede apreciar que posee un encabezado con la
informacion de la fecha completa, la hora, el nombre del profesor, el codigo



de su materia, el nombre de la materia, la seccién, el numero de acta, el
lapso actual, la cantidad de inscritos en esa seccion, también muestra la

posibilidad de elegir una operacién a realizar.

Universidad Macional Experirnental Politécnica
é"?} ‘icerrectorado Puerto Ordaz

Unidad Regional de Admisidn ¥ Contral de Estudios

FECHA
MIERCOLES, 22 DEJULID DE 2009 A Las 11:43:30 AM

HOMBRE DEL PROFESOR: "' .70 7 TU0T0 LT ITIITE

ASIGHNATURA
FORMACION DEPORTIVA

300106

BIENVEHIDO!!

A CONTINUACION SELECCIONE LA OPERACION & REALIZAR.

2 Operaciones arealiEar > s
<« 0
Carg

Cargar Plan de evaluacion al sistema

Agregar calificaciones de estudiantes

Agregartemas a evaluar adicionales
Modificaciones.

Eliminar temas a evaluar

Modificar la descripcion de un tema a evaluar

Modificar el porcentaje de untema & evaluar

Modificacion la calificacion de un estudiante
Visualizacionas.

“isualizar datos cargados al sistema

“isualizar las modificaciones hechas hasta lafecha
Aclvalizacion de malricula de esiudianies (Agregados}

“er si existen agregados

El docente comenzando el semestre elige la operacién de cargar plan de
evaluacion y a continuacion introduce los datos que se le van pidiendo
durante el proceso, al culminar esta operacion ya tendra todo el plan de

evaluacion que va a implementar ese semestre.

Durante el proceso de carga de plan de evaluacion, el docente tiene la
posibilidad de ingresar la descripcion de lo que se va a evaluar y el

porcentaje de esta evaluacién, como se muestra a continuacion:



Universidad Macional Experimental Politécnica
[I% Yicerrectorado Puerto Ordaz

Unidad Regional de Admisidn y Contral de Estudios

FECHA

L e e MIERCOLES, 22 DE JULID DE 2000 & LaS 11:57:36 AM

ASIGHATURR

300106 FORMACION DEPORTIVA [l T 2003-1 22

A CONTINUACION INTRODUZCA, EL TEMA NUMERC 1

EvalUACION_1

CARACTERES RESTANTES : 253

“ALOR % PARA COMPLETAR EL100% FALTAROR AGREGAR 100%

ELLIA UNA OPCION PARA CONTINUAR:

Contmusk | Recresar |

Cuando se ingresa un valor con decimales, se usa el punto (.)
Esto para cada evaluacion que va a realizar. Al terminar de cargar todas
las evaluaciones, se le muestran los datos introducidos para que visualice la

informacion cargada, como se muestra a continuacion:

Universidad Macional Experimental Politécnica
[1’2» “icerrectorado Puerto Ordaz

Unidad Regional de Admisidn y Control de Estudios

SISTEMA DE AW A

FECHA

(BULGTE0ELGER AT LD S MIERCOLES, 22 DE JULID DE 2009 & Las 1 2:01:32 A

ASIGMNATURA MUMERQ DE ACTA

300106 FORMACION DEPORTIW A o i 2009-1

YA INTRODUC TODAS LAS EVALUACIONES

(COMENTARIOS EVALUACION1 EVALUACION 2 EVALUACION 3 EVALUACION 4
DE TEMAS TEwA1 TEMAZ TEMAS TEMA S
PORCENTAJES 25 25 23 25

ELIJAUNAOPCION PARA CONTINUAR:

REGRESAR |

Al realizar la primera evaluacion, el docente puede cargar las
calificaciones al sistema por medio de la operacion “Agregar Calificaciones de

estudiantes”, como se muestra a continuacion:



Universidad Nacional Experimental Politécnica
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¥ Unidad Regional de &dmizidn w Control de Estudios

SISTEMA DEAVANGE ACADENM IGO0
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HOMER E DEL PROFESOR 22 J o A 122432 8M

[coomo | ssowruna | secow | wuweo pesora | urso [wagnmos
D1 r. 001 =

0105 FORMAC KN DEPORTIVA

COMENTLRIDS DE TEMAS E\-'n;un-:::-u z
PORCENTLIE =

HUR [ STATUS || ALUMHOS = CALIFICACIONES
[ ] [ ea—] |

H e T e iR

3 I YT

4 e vt [ T
| s | | T Pg_lmw|
D gy T
| 7 | F B Pg-mns|
] =
] —
[n] — 1oz
[1] © o]
[ ] - e
o] ]
[ Lz |
I [T 3

18 - [

i ¥ - o33

18 [ TR

18 [emcms[  memes e 00

1 Cree b v

1 "

I T
N RS

Cuando se introducen calificaciones con decimales, se usa el punto (.)
Al completar esta operacion el docente tiene la posibilidad de visualizar los
datos, eligiendo la operacién “Visualizar los datos cargados al sistema”.
Donde aparece lo que el alumno tiene acumulado, y automéaticamente el
sistema calcula el porcentaje de inasistentes, de asistentes, de aprobados y

reprobados, como se muestra a continuacion:



[ Evatusciont [ EvaLuvacion: [ EvaLuacioNd [ EVALUACKN A
COMENTARKDS DE TEMAS
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El docente en caso de haber olvidado afiadir una evaluacion al plan ya
cargado en el sistema, tiene la opcién de agregar un tema a evaluar extra,
esto eligiendo la operacion “Agregar Temas a Evaluar Adicionales”, como se

muestra a continuacion:



Universidad MNacional Experimental Politécnica

iy -
{2}» “icerrectorado Puerto Ordaz

Unidad Regional de Admisidn y Control de Estudios

FECHA

HOMBRE DEL PROFESOR : .._".'.OC . 2 .nI0 DT CmiimoTr

CODIGD ASIGNATURA, LCTA, A INSCRITOS
300106 FORMACICON DEPORTIY & [yl oz 22

A COMTINUACION INTRODUZCA EL TEMA MUMERD 5

EvaLUACION_S

“WALOR %

ELLIA UNA OPCION PARA CONTINUAR:

ACREGAR REGRESAR I

En esta figura se aprecia que el agregar un tema adicional es similar que
cargar plan de evaluacion, escribiendo la descripcion del tema a evaluar y el

porcentaje que se va a evaluar.

En el caso de querer modificar la descripcidon de un tema se tiene que
ingresar a la opcion “Modificar la descripcion de un tema a evaluar”, como se

muestra a continuacion:

Universidad Nacional Experimental Politécnica
é”:g» “icerrectorado Puerto Ordaz
i

Unidad Regional de Admisidn y Control de Estudios

FECHA

[T AL (g o MIERCOLES, 22 DEJULIO DE2009 & Las 03:21:01 P

ASIGMATURA
FORMACION DEFORTIVA,

300106 20031

MODIFICAR UHA DESCRIPCION
SELECCIONE LA BWALUACION A DOMIFICAR, Evaluacion 4 hd

DESCRIPCION DE TEMA, TEA 4

ESCRIBA LANUBEA DESCRIPCION DEL TBWA

ESCRIBALARAZON POR LA CUAL SE WA AMOIDIFICAR ESTA
DESCRIPCION:

MODIFICAR | FEGRESAR

MIERCOLES, 22 DE JULIO OE 2009 A& Las 03:16:44 PM



En esta figura se aprecia que para realizar la modificacion de la
descripcion de un tema a evaluar, se tiene que elegir la evaluacion, escribir la
nueva descripcion y colocar una razén por la cual se modifica esta

descripcion.

En caso de querer modificar el porcentaje de un tema, el docente tendra
gue ingresar a la opcion de “Modificar porcentaje de un tema a evaluar”,

COMO Sse muestra a continuacion:

Universidad Macional Experimental Politécnica

@"j}) Yicerrectorado Puerto Ordaz

Unidad Regional de Admisidn y Control de Estudios

SISTEMA DE AW AR

FECHA
MIERCOLES, 22 DEJULID DE 2009 A LaS 03:26:28 PM

HOMBRE DEL PROFESOR : “_. """ 07 70700, LD Chioi s

C TURA
300108

FORMACION DEPORTIVA

s 2009-1 22

MODIFICAR UH PORCENTAJE

SELECCIOMES EL TEhA A DOWIFICAR: Evaluacion 4 hd

DESCRIPCION DE TEMA: Temta 4
VALOR: 25%
ESCRIBA EL HUEWD “WALOR DEL TEMA %
ESCRIBALARAZON POR LA CUAL SE WA AMODIFICAR EL
PORCENTAJE DE ESTE TERA
MODIFICAR: REGRESAR

En esta figura se observa que para realizar la modificacion de un
porcentaje, se tiene que elegir el tema a modificar, colocar el nuevo valor y

escribir una razon por la cual se va a modificar este porcentaje.

Debido a que un estudiante puede perder la evaluacion, bien sea a que
este enfermo u otra causa, o también en el caso de realizar un recuperativo,
se elabord la opcion de modificar la calificacién de un estudiante, el docente
puede acceder a esta opcion eligiendo “Modificar la calificacion de un

estudiante”, como se muestra a continuacion:



Universidad Macional Experimental Politécnica
A’@» Vicerrectorado Puerto Ordaz

Unidad Regional de Admisidn y Control de Estudios

FECHA
MIERCOLES, 22 DE JULIO DE2009 & LAS 03:40:44 P

NOMBRE DEL PROFESOR: """ 27 JOnT0 LT IDIITT

ASIGHATURA,

300106 FORMACION DEPORTIVA s 20039-1 22

MODIFICAR UHA CALIFICACION

SELECCIONES EL ALUMNO AL CUAL SE LE WA AMODIFICAR LA COTUT WOHAMIE ol 00-TTm I EET -

CALIFICACION:
SELECCIONE EL MUMER O DE EvALUACION: Evaluacion 2 hd
CALIFICACION ACTUAL:
VALOR DE LA EVALUACIOH: 25
ESCRIBAEL NUEWD WALOR: %

ESCRIBALARAZON POR L& CUAL SE WA AMODIFICAR ESA
CALIFICACION:

MopFicar | Recresar |

Como se puede observar en la figura anterior, para realizar la
modificacion de la calificacion de un estudiante, se debe elegir el estudiante,
luego se elige la evaluacion, posteriormente se le coloca la nueva calificacion

y se escribe una razon por la cual se esta realizando esta operacion.

También el docente puede realizar las operaciones de eliminar temas a

evaluar, el cual se refleja a continuacion:

Universidad Nacional Experimental Politécnica
A":}» Yicerrectorado Puerta Ordaz

Unidad Regional de Admisidn y Control de Estudios

HOMBRE DEL PROFESOR : .\ 7 22 200, Lol Tilh LECHA

MIERCOLES, 22 DEJULIO DE 2009 & Las 12:40:50 AM

AS URA
FORMACION DEPORTIV &

300106

ELIMINAR UH TEMA A EVALUAR

SELECCIONES EL TBWA A ELIMINAR Evaluacion 4 -
DESCRIPCION DE TEMA: TBWA4
VALOR: 25%

ESCRIBALARAZON POR LA CUAL SE WA ELMIMINAR ESTE TEWA

Gusrosr | REGRESAR |

Donde se selecciona el tema a eliminar y se escribe una razon por la

cual se elimina el tema.



Por ultima operacion, el docente puede ver las modificaciones que ha
realizado durante el semestre, para realizar esta operacion se debe
seleccionar la opcién de “Visualizar las modificaciones hechas hasta la

fecha”, como se muestra a continuacion.
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Si presenta alguna duda o inconveniente dirijase a la URACE en horario

de oficina o contactenos a través de nuestra pagina Web.



