
MANUAL DE USUARIO



Módulo de Profesores

El procedimiento que deben seguir los profesores para la utilización

adecuada de este módulo, se lista a continuación.

 Ingresar los datos de autentificación: Cedula de Identidad, Contraseña y

Código de Seguridad y presionar el botón “Entrar”.

 En la pantalla de inicio, seleccionar una de las opciones en el menú

principal.

 Al seleccionar la opción ConsultasBachilleres AsignadosTrabajo de

Grado, se obtendrá un listado con todas las asignaciones de proyectos

activos en la asignatura Trabajo de Grado.

Menú Principal

Encabezado

Nombre
Profesor

Fecha



 Al seleccionar la opción HistorialBúsqueda, se abrirá una ventana con

un buscador de proyectos culminados.
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Académico
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como Jurado
Coordinador

Asignaciones
como Jurado

Secretario

Ingreso de
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Ingreso de
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Botón
“Buscar”

Resultados
obtenidos



 En dicho buscador se deben ingresar ciertos criterios y presionar el botón

“Buscar” para obtener los resultados correspondientes. El cuadro de texto

con el nombre del estudiante posee activada la función de autocompletado,

con lo cual se obtiene el campo cédula en forma automática.

 Si se desea obtener información detallada sobre alguno de los proyectos

de resultado, dar click en el icono “Ver”. Se abrirá entonces una planilla con

los datos del proyecto seleccionado, el tutor académico y los jurados

coordinador y secretario.
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Académico
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Académico
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Módulo de Coordinador

El procedimiento que deben seguir los coordinadores de las asignaturas

TG y PPG para el uso adecuado de este módulo, se muestra a continuación.

 Ingresar los datos de autentificación: Cedula de Identidad, Contraseña y

Código de Seguridad y presionar el botón “Entrar”.

 En la pantalla de inicio, seleccionar una de las opciones en el menú

principal.

 Al seleccionar la opción EstudiantesTrámitesBúsqueda en BD, se

abrirá una ventana con un buscador de proyectos, en el cual se pueden

ingresar ciertos criterios para facilitar la exploración.

 Ingresar los criterios de búsqueda requeridos (el campo Nombres posee

configurada la función de autocompletado), y presionar el botón “Buscar”.
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 Aparecerá un listado con los resultados de la búsqueda. Para editar los

datos del estudiante se debe dar un click en el icono “Modificar”.

 Aparecerá un formulario para editar o agregar datos del proyecto.

 Presionar el botón “Actualizar” para guardar los cambios realizados.

Aparecerá una pantalla de confirmación para acceder a las cartas de

asignación y actas de evaluación respectivas.

Editar Datos del
Coordinador
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 Al dar un click en el enlace “Acta Tutor A” se abrirá dicha carta de

asignación en otra ventana, la cual se encuentra en formato “.pdf”.

 De la misma forma al dar click a cada uno de los enlaces, se puede tener

acceso al resto de cartas y actas de evaluación.

 Cada documento puede ser impreso para ser entregado al estudiante. A

continuación se presentan las cartas obtenidas en cada caso.

Enlaces para
imprimir las Actas

Mensaje de
Confirmación



Carta de asignación del Tutor Académico



Carta de asignación del Jurado Coordinador



Carta de asignación del Jurado Secretario



Acta de evaluación de Trabajo de Grado



Acta de evaluación de Práctica Profesional de Grado



 Al seleccionar la opción EstudiantesTrámitesFecha Límite se abrirá

una ventana con el listado completo de los estudiantes con los campos de

fecha de inicio, fecha de culminación, fecha límite y teléfono, tanto para

Trabajo de Grado como para Practica Profesional.

 Se tiene la información de los estudiantes en orden descendente de fecha

límite y su teléfono para ser ubicados..

 Al seleccionar la opción BD ProfesoresListado de Profesores se abrirá

una ventana con el listado completo de profesores y el número de

asignaciones que tiene cada uno de ellos tanto para Trabajo de Grado como

para Practica Profesional.



 Si se desea ver los datos detallados de los proyectos asignados a un

profesor del listado, presionar el enlace “Buscar”. Aparecerá una planilla con

los datos requeridos.
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asignaciones
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