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MANUAL DE USUARIO 
 

Con la finalidad de proporcionar al usuario una mayor comprensión de los 

pasos para el uso adecuado de la aplicación web desarrollada para las 

asignaturas Trabajo de Grado y Práctica Profesional de Grado en la 

UNEXPO Puerto Ordaz, a continuación se presenta un manual de usuario 

para cada uno de los módulos que la conforman. 
 

Módulo de estudiantes 
 

El procedimiento que deben seguir los estudiantes para la utilización 

adecuada de este módulo, se lista a continuación. 
 

 Ingresar los datos de autentificación: Cedula de Identidad, Contraseña y 

Código de Seguridad y presionar el botón “Entrar”. 
 

 
 

 

Ingreso de C.I. 
Ingreso de Contraseña 

Ingreso de Código de 
Seguridad 

Menú Principal 

Encabezado 

Nombre 
Estudiante 

Fecha 



 

 Luego de que aparezca la pantalla de inicio, seleccionar una de las 

opciones en el menú principal.  
 

 
 

 Si se selecciona la opción RequisitosAsignaturaTrabajo de Grado, se 

abre el siguiente documento “.pdf”, el cual contiene la información requerida. 

 



 

 Al seleccionar la opción SolicitudesRegistro de AnteproyectoTrabajo 

de Grado, aparecerá en la pantalla un formulario de registro de anteproyecto. 

Se deben ingresar todos los datos requeridos para procesar el registro; de lo 

contrario, aparecerá un mensaje de alerta. 

 

 
 

 

Mensaje de 
Alerta 

Datos 
personales 

Ingreso del 
Titulo del 
Proyecto 

Ingreso de 
datos del 
Profesor 



 

 Al ingresar el nombre del profesor, se activa la función de 

autocompletado. Aparecerá una lista desplegable con las coincidencias 

encontradas. Seleccionar con un click la opción deseada.  
 

 

 Asimismo, al dar click en el icono que se encuentra en “Fecha de Inicio”, 

se abrirá una ventana emergente con un calendario interactivo. Seleccionar 

la fecha de inicio deseada. 

 

Calendario 
interactivo 

Mes Año 



 

 Luego de ingresados todos los datos de registro, dar un click en el botón 

“Registrarse”. Si se cumple con todos los requisitos, aparecerá una planilla 

que formaliza el proceso de registro de anteproyecto. Imprimir la planilla 

dando click en el botón “Imprimir” o salir del sistema en el botón “Finalizar”. 

 
 Al seleccionar la opción Estado de TramitesConsultasTrabajo de 

Grado se abre una ventana con los datos del registro realizado. 

 

Estado de 
Solicitud 

Datos de 
Registro 

Datos 
personales 



 

 En dicha planilla de consulta es posible consultar el estado actual de la 

solicitud realizada, así como imprimir dicha planilla. 

 

 

Estado de 
Solicitud 

Datos de 
Registro 

Datos 
personales 

Imprimir 
planilla 
Imprimir 
planilla 


